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報告日　令和○年○○月○○日

所属　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　

　下記のとおり報告します。


記



利用料金　　○○，○○○円


	利用料金の内訳

	利用した回数又は利用時間
（利用料等支出額）
	延べ○○回　又は
延べ○○時間（○○時間○○分×○回）　
（合計○○，○○○円（単価×○○時間又は回））



※支払に必要となる利用料金が分かる資料（予算の振替依頼など請求額が分かるもの）を添付すること。
